FAABORG VEST ANTENNEFORENING

Mailopsaetning Outlook

1. Abn Outlook og klik pa fanen "FILER"
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mail elementer -
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¢ B.marts 2022

Kalender
I Outlook-datafil

Klik pa "Tilfgj konto"

G,

Oplysninger

Kontooplysninger

Der er ingen konto tilgeen

| 4 Tilfgj konto |

Kontoindstillinger

iy

5 ilfgj en mailkonto far at aktivere flere funktioner.
eksportér

Ret indstill

Opret forbindelse ciale netvasrk.

Udskiv i
= Oprydning i postkasse
=
Oprydningsveerdajer
Office-kanta %

Indstillinger

Afslut

Outlook i dag - Outlook

to og sociale netvaerk

konto, eller opret flere forbindelser,

Administrer postkassens sterrelse ved at tgmme slettet post og arkivere,

Udfyld som vist nedenfor: Navn, Mailadresse og Adgangskode

Tilfej konta

Automatisk kontoopsaetning
QOutlook kan automatisk kenfigurere mange mailkonti.

X

(@) Mailkonto
Dit navn |John Doe
Eksempel: Lene Aalling
Mailadresse: |johndoe@faaborgvest.dk
Eksempel: pernille@contoso.com
Adgangskode e i

Skriv adgangskoden igen; |*eesssess
Skriv den adgangskode, du er blevet tildelt af internetudbyderen.

(7) Manuel konfiguration elles flere servertyper

Er der tale om en @faabva.dk
email angives E-mailadresse
og Adgangskode for denne

Annuller
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4. Klik pa "Manuel konfiguration eller flere servertyper"

Tilfgj konta X

Automatisk kontoopsaetning
Konfigurer manuelt en konto, eller opret forbindelse til andre servertyper.

() Mailkonto

(6] John Doe

(®) Manuel konfiguration eller flere servertyper

< Tilbage Annuller

5. Vealg "POP eller IMAP"

Tilfej konto x

Vzelg tjeneste

() Microsoft Exchange Server eller en kompatibel tieneste

Opret forbindelse til en Exchange-konto for at fa adgang til mail, kalendere, kontakter, opgaver og telefonsvareren
O Qutlook.com eller Exchange ActiveSync-kompatibel tieneste

Opret forbindelse til en tjeneste, f.aks. Outlook.com, for at f3 adgang til mail, kalendere, kontakter og opgaver

(®) POP eller IMAP
Opret farbindelse til en POP- eller IMAP-mailkanto

< Tilbage Annuller
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6. Udfyld som vist nedenfor, og klik pa "Flere indstillinger"

Tilfaj konto x

POP- og IMAP-kontoindstillinger
Angiv indstilingerne for mailserver for din kento.

Brugeroplysninger Test kontoindstillinger
Dit navn: John Doe Vi anbefaler, at du tester din konto for at sikre, at
indtastningerne er korrekte.
Mailadresse: | johndoe@faaborgvest.dk
Serveroplysninger
Test Kamteindisingei. Er der tale om en @faabva.dk
Kontotype: IMAP ~
i 3 == Test kontoindstillingerne automatis . . .
Senvertilindgiendz pest | mal faaboravest.dk e email angives Brugernavn/E-mail

Server til udgaende post (SMTF): |asmtp.faaborgvest.dk

og Adgangskode for denne

Logonoplysninger

Brugernavn: johndoe@faaborgvest.dk

skal bevares offline: Alt
Adgangskode: Frrre—

Husk adgangskode

[Jkra=v logon med godkendelse af sikker adgangskode (SPA)

Flere indstillinger...

< Tilbage Annuller

7. Klik pa fanen "Server til udgaende post", og saet X som vist:

Internetmailindstillinger

Generelt Servertil udgaende post | Avanceret

Serveren til udgdende post (SMTP) kreever godke
(®) Brug samme indstillinger som pa serveren til in
() Log pa ved hjaelp af

Husk adgangskode
Kraev godkendelse af sikker adgangskode (SPA)

Fortsaettes pd naeste side...
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8. Klik pa fanen Avanceret og udfyld som vist og tryk pa "OK"

Internetmailindstillinger b4

Generelt  Servertil udgaende post  Avanceret
Serverens portnumre -

Server til indgdende post (IMAP}: Standardindstillinger

Brug folgende type krypteret forbindelse: | 550 ~
Server til udgdende post [SMTP):

Brug falgende type krypteret forbindelse: | S5L R
Servertimeout —
Kot ® Lang 1 minut
Mapper —

sti til rodmappe: [ |NBOX

Sendt post —
] Gem ikke kopier af sendte alementar
Slettet post

D Markér elementer til sletning, men fiyt dem ikke automatisk

De elementer, der er markeret til sletning, slettes permane
elementerne slettes fra postkassen,

Fjern elementer, nar du skifter mappe, mens du er onlin

9. Klik pa "Naeste", og denne boks kommer op, Klik pa "Luk"

Test kontoindstillinger

Tillykke! Alle test er gennemfart. Klik pa Luk for at fortsaette.

Opgaver  Fejl

Opgaver Status
+ Log pa serveren til indgiende post (IMAP) Fuldfart
+ send testmail Fuldfort

10. Din mailkonto er nu tilfgjet! — Klik pa "Udfgr"

Tilfej kanta

Det var det!

Vi har alle de oplysninger, sam vi skal bruge til at konfigurere din konto.

Tilfgj en anden konto...
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